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Circolare 40 

ERRATA CORRIGE: la presente annulla e sostituisce la precedente di pari oggetto e numero 

Al personale docente e ATA 

Ai referenti scolastici per la gestione delle malattie infettive respiratorie: 
 Ins. Ornella Lima 

Prof.ssa Ada Calanni Macchio 

Al RLS: Sig. Damiano Salmeri  
Alla Dott.ssa Giuseppina Lo Cascio 

Al Responsabile del SPP: Vincenza Randazzo 
All’ ASPP: Prof. Vincenzino Saia 

Al Direttore dei S.G.A: Sig.ra Paolina Alongi 
 All’Albo http://www.icsperezcalcutta.edu.it 

  

Oggetto: Sicurezza sui luoghi di lavoro - D. Lgs. 81/08 e s.m.i. Sistema di gestione della sicurezza (SGS) e antincendio 

(SGA) - Individuazione delle Figure Sensibili per l’a.s. 2024-25 

 

Nell’ambito delle misure generali di tutela e nel dar corso agli adempimenti previsti nell’ Articolo 18 – comma 1, 
lett. b) e Sezione VI - Gestione delle Emergenze - Articolo 43 - Disposizioni generali, Articolo 45 - Primo soccorso, Articolo 
46 – Prevenzione incendi del D.Lgs. n. 81/2008, e D.M. 02.09.2021 del Ministero dell’Interno Dipartimento dei Vigili del 
Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile Direzione Centrale per la Prevenzione e la Sicurezza Tecnica e così come 
concordato nella riunione periodica del 02 ottobre 2024. 

 

SI RENDE NOTO 

a tutto il personale, l’organigramma delle “figure sensibili” addetti all’attuazione delle misure di prevenzione incendi e  

lotta antincendio, di evacuazione dei lavoratori in caso di pericolo grave e immediato, di primo soccorso e di gestione 

dell’emergenza. 

Tali “Figure Sensibili” saranno preposte allo svolgimento delle funzioni specifiche di “Addetti al Servizio di Prevenzione e 

Protezione”, “Addetti alle Misure di Prevenzione Incendio”, “Addetti al Primo Soccorso” e “Addetti alle Operazioni di 

Evacuazione in caso di Emergenza – Gestione Emergenze”, ai sensi degli artt. 18, 33, 34, 36, 37, 45 e 46, D. Lgs. 81/08 e 

s.m.i. e presteranno la loro completa collaborazione con gli Addetti al SPP, con il Medico Competente Dott.ssa 

Giuseppina Lo Cascio e con la Dott. Ing. Vincenza Randazzo, in qualità di Responsabile del Servizio di Prevenzione e 

Protezione. 

Le attività specifiche di tutte le “Figure Sensibili” dovranno essere svolte conformemente alle norme vigenti in materia 

previste dagli artt. 36, 37, 45 e 46, D. Lgs. 81/08 e s.m.i. Altresì, si precisa che in eventuali situazioni di emergenza tutto 

il personale in servizio (Docente e A.T.A.), anche se non specificatamente nominato, è invitato a prestare la massima 

disponibilità e collaborazione al fine di ridurre e/o eliminare tutti gli elementi di rischio correlati con l’emergenza stessa. 

Si fa presente che coloro che sono stati designati hanno l’obbligo di frequentare il corso di formazione  che sarà 

organizzato nella nostra scuola.  

Si ricorda che la presente designazione non può essere rifiutata se non per giustificato motivo, che dovrà pervenire alla 

Dirigenza, notificato per iscritto 

 Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Sabrina Francesca Maria Marino 

             (Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa) 

 
Allegato 1 ORGANIGRAMMA SGSL SEDE CENTRALE – PIAZZA PEREZ, 1 -PALERMO  

Allegato 2 ORGANIGRAMMA SGSL SEDE PLESSO “MADRE TERESA DI CALCUTTA” VIA MAQUEDA-VIA FIUME PALERMO 
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SISTEMA DI GESTIONE DELLA SICUREZZA (SGS e SGA) 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 2024-25 
Art.31 D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 (GU n. 101 del 30-4-2008 - Suppl. Ordin. n.108) 

  
DIRIGENTE PER LA SICUREZZA 

D.S.G.A. - Sig.ra Paolina Alongi 

 Referente di plesso 

Ins. Ornella Lima 

DATORE DI LAVORO:  

Art.2 comma 1 lett. b del D. Lgs. n.81 del 

09.04.2008 

RESPONSABILE DELLA SICUREZZA ANTINCENDIO 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Sabrina Francesca Maria Marino 

MEDICO COMPETENTE 

Art.18 comma 1 lettera a) 

 Dott.ssa Giuseppina Lo Cascio 

 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI  

PER LA SICUREZZA (RLS) 

Ass. Amm. Damiano Salmeri 

GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO (GSA) RESPONSABILE del S.P.P  

Art.2 comma 1 lett. f ed art.32 comma 8 lett. a 

del D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 

Dott. Ing. Vincenza Randazzo 

INCARICATI DEL COORDINAMENTO E DEL 

CONTROLLO DELLA SICUREZZA ANTINCENDIO 

Sig. Antonino Pitingaro 

ADDETTO AL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

Art.31 del D. Lgs. n.81 del 09.04.2008 

Prof. Vincenzino Saia 
 

 

SEDE CENTRALE – PIAZZA FRANCESCO PAOLO PEREZ, 1 - PALERMO 

RUOLO, COMPITI e FUNZIONI  PIANO ADDETTO 
SOSTITUTO ADDETTO e 

COLLABORATORE 
 

  
SQUADRA DEGLI ADDETTI AL 

SERVIZIO DI EMERGENZA 
Art.18 comma 1 lett.b 

d.lgs.81/2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE SGA E  
ADDETTO ALL’EMANAZIONE DELL’ ORDINE DI EVACUAZIONE 

INTERO 
EDIFICIO 

 Prof.ssa Sabrina Francesca 
Maria Marino  

Ins. Ornella Lima 

ADDETTO ALL’ATTIVAZIONE DELL’ALLARME 
Ass. Amm. Damiano 

Salmeri  
Sig.ra Valeria Mirabile 

ADDETTO ALL’INTERRUZIONE DELL’ ENERGIA ELETTRICA  Sig. Antonino Pitingaro Sig.ra Domenica Calafiore  

SUPPORTO ALLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE DEGLI ALUNNI H 
NELLA CONDUZIONE VERSO IL LUOGO SICURO 

DOCENTI DI SOSTEGNO E/O ASSISTENTI H IN SERVIZIO 
NEL PIANO 

DIFFUSIONE, COORDINAMENTO E CONTROLLO DELLE 
OPERAZIONI DI EVACUAZIONE  

I collaboratori scolastici e il personale in servizio, saranno impegnati 
nei corridoi e lungo le vie di esodo, per coordinare le operazioni di 
evacuazione degli alunni e di tutto il personale presente a scuola. 

PIANO 
TERRA 

Sig. Antonino Pitingaro 
Ins. Patrizia Aiello 

Sig.ra Domenica Calafiore 

PIANO 
PRIMO 

Ass. Amm. Damiano 

Salmeri 

Ins. Maria Pia Ardizzone 

Sig.ra Carmela Vinci 

PIANO 
SECONDO 

Ins. Ornella Lima 
Sig.ra Provvidenza Papia 

Sig. Massimo Di Paola  

 

 INCARICATA DELL’ AREA DI RACCOLTA  
LUOGO DÌ RACCOLTA 1-PIAZZA PEREZ: Ins. Ornella Lima 

LUOGO DÌ RACCOLTA 2 – VIA D’ONDES REGGIO Ins. Patrizia Aiello 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI AL 

PRIMO SOCCORSO 
Art.18 comma 1 lett.b e Art. 

45 comma2 - d.lgs.81/2008 

  

L’ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO DEVE: 

• PRESTARE ASSISTENZA ALLE PERSONE INFORTUNATE O CHE 
PRESENTANO SINTOMI DI MALESSERE; 

• ACCERTARSI DEL DANNO SUBITO E VALUTARE 
IMMEDIATAMENTE SE LA SITUAZIONE NECESSITA DI ALTRO 
AIUTO OLTRE AL PROPRIO E PROVVEDERE A FAR CHIAMARE IL 
112 (EX-118); 

• SE SI TRATTA DI UN INFORTUNATO SPOSTARLO DAL LUOGO 
DELL'INCIDENTE SOLO SE NECESSARIO O C'È PERICOLO 

IMMINENTE; 
• PORRE NELLA POSIZIONE PIÙ OPPORTUNA L'INFORTUNATO 

ED APPRESTARE LE PRIME CURE 

PIANO 
TERRA 

Sig. Antonino Pitingaro 
Sig.ra Domenica Calafiore 

Ins. Patrizia Aiello 
Sig.ra Valeria Mirabile 

PIANO 
PRIMO 

Ass. Amm. Gina Consiglio 

Sig.ra Carmela Vinci 
Ins. M. C. Velardi 

Sig. Giuseppe Tinaglia 

PIANO 
SECONDO  

Ins. Nunzia De Rosa 
Sig.ra Provvidenza Papia 

Ins. Elena Vella  
Sig. Massimo Di Paola 

  

CHIAMATE DI SOCCORSO 112 (EX 113-115-118) .-Valutare la necessità 
di richiedere l’intervento di Enti esterni (es. VVF. – PRONTO SOCCORSO- 

Carabinieri...) in diretta collaborazione con l’A.S.P.P. 
Dott.ssa Paolina Alongi - Ass. Amm Rita Indelicato  

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI ALLA 
PREVENZIONE INCENDI – SGA 
IN ESERCIZIO E IN EMERGENZA 

Art.18 comma 1 lett.b Art.46 comma 3 
lett.b - d.lgs.81/2008 

D.M.MINISTERO DELL’INTERNO  
02 SETTEMBRE 2021 

L’ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI, RICEVUTO 
L’AVVERTIMENTO, DEVE SUBITO RECARSI SUL POSTO E VALUTARE 
L’ENTITÀ DELL’EMERGENZA; SE L’EMERGENZA È DI LIEVE ENTITÀ, 
PUO’ INTERVENIRE MEDIANTE L’USO DEGLI ESTINTORI O DEGLI 
IDRANTI. MA NEL CASO IN CUI EGLI NON RIESCA A CONTROLLARE 
L’EVENTO DEVE DARE IMMEDIATAMENTE INIZIO ALLA PROCEDURA 
DI EVACUAZIONE AVVERTENDO GLI ADDETTI; AVVISARE GLI 
INCARICATI ALLE CHIAMATE DI EMERGENZA (N. UNICO 112) 
CHIEDENDO DI ALLERTARE I SOCCORSI ESTERNI (VVF e PRONTO 
SOCCORSO) 

 

PIANO 
TERRA 

Sig. Antonino Pitingaro Ins. Patrizia Aiello 

PIANO 

PRIMO 
Ins. Vincenzina Fulantelli 

Ass. Amm. Damiano 

Salmeri 

PIANO 
SECONDO 

Ins. Ornella Lima Ins. Maria Portannese 

SORVEGLIANZA PERIODICA E COMPILAZIONE DEL REGISTRO DEI 
CONTROLLI PERIODICI PER LA SORVEGLIANZA ANTINCENDIO Lettera 
Circolare DCPREV prot. n. 5264 del 18-04-2018 DM 21 marzo 2018. Attività 
scolastiche e asili nido - Controlli in materia di salute e sicurezza sul 
lavoro.  

Sig. Antonino Pitingaro 
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SISTEMA DI GESTIONE DELLA SICUREZZA (SGS e SGA) 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 2024-25 
Art.31 D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 (GU n. 101 del 30-4-2008 - Suppl. Ordin. n.108) 

  
DIRIGENTE PER LA SICUREZZA 

D.S.G.A. - Sig.ra Paolina Alongi 

 Referente di plesso 

Prof.ssa Ada Calanni Macchio 

DATORE DI LAVORO:  

Art.2 comma 1 lett. b del D. Lgs. n.81 del 

09.04.2008 

RESPONSABILE DELLA SICUREZZA ANTINCENDIO 

DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Sabrina Francesca Maria Marino 

MEDICO COMPETENTE 

Art.18 comma 1 lettera a) 

 Dott.ssa Giuseppina Lo Cascio 

 

RAPPRESENTANTE DEI LAVORATORI  

PER LA SICUREZZA (RLS) 

Ass. Amm. Damiano Salmeri 

 

GESTIONE SICUREZZA ANTINCENDIO (GSA) RESPONSABILE del S.P.P  

Art.2 comma 1 lett. f ed art.32 comma 8 

lett. a del D. Lgs. n.81 del 09 Aprile 2008 

Dott. Ing. Vincenza Randazzo 

 

INCARICATI DEL COORDINAMENTO E DEL 

CONTROLLO DELLA SICUREZZA ANTINCENDIO 

 

Sig. Salvatore Longo 

ADDETTO AL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

Art.31 del D. Lgs. n.81 del 09.04.2008 

Prof. Vincenzino Saia 

 

PLESSO “MADRE TERESA DI CALCUTTA” – VIA MAQUEDA, 53 - PALERMO 

RUOLO, COMPITI e FUNZIONI  PIANO ADDETTO 
SOSTITUTO ADDETTO e 

COLLABORATORE 

 
 

SQUADRA DEGLI ADDETTI AL 
SERVIZIO DI EMERGENZA 

Art.18 comma 1 lett.b 
d.lgs.81/2008 

COORDINATORE DELL’UNITA’ GESTIONALE SGA E  
ADDETTO ALL’EMANAZIONE DELL’ ORDINE DI EVACUAZIONE 

INTERO 
EDIFICIO 

Prof.ssa Ada Calanni 
Macchio 

Ins. Valentina Napoli 

ADDETTO ALL’ATTIVAZIONE DELL’ALLARME Sig.ra Maria Angela Butticè Sig. Salvatore Longo 

ADDETTO ALL’INTERRUZIONE DELL’ ENERGIA ELETTRICA  Sig.ra Maria Angela Butticè Sig. Salvatore Longo 

SUPPORTO ALLE OPERAZIONI DI EVACUAZIONE DEGLI ALUNNI 
H NELLA CONDUZIONE VERSO IL LUOGO SICURO 

DOCENTI DI SOSTEGNO E/O ASSISTENTI H IN SERVIZIO NEL 
PIANO 

DIFFUSIONE, COORDINAMENTO E CONTROLLO DELLE 
OPERAZIONI DI EVACUAZIONE  

I collaboratori scolastici e il personale in servizio, saranno 
impegnati nei corridoi e lungo le vie di esodo, per 
coordinare le operazioni di evacuazione degli alunni e di 
tutto il personale presente a scuola. 

PIANO 
TERRA 

Sig.ra Maria Angela Butticè 
Ins. Gabriella Fiorello 
Ins. Rosaria Gravotta 

PIANO 
PRIMO 

Ins. Valentina Napoli Sig. Tiziano Costanza  

PIANO 
SECONDO 

Prof.ssa Ada Calanni 
Macchio 

Sig. Roberto Zabelli 

 
INCARICATI DELL’ AREA DI RACCOLTA  

LUOGO DI RACCOLTA- VIA FIUME- Prof.ssa Ada Calanni Macchio - Ins. 
Valentina Napoli 
LUOGO DI RACCOLTA VIA MAQUEDA- Prof. Vincenzino Saia 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI AL 

PRIMO SOCCORSO 
Art.18 comma 1 lett.b e Art. 45 

comma2 - d.lgs.81/2008 

-L’ADDETTO AL PRIMO SOCCORSO DEVE: 

• PRESTARE ASSISTENZA ALLE PERSONE INFORTUNATE O 
CHE PRESENTANO SINTOMI DI MALESSERE; 

• ACCERTARSI DEL DANNO SUBITO E VALUTARE 
IMMEDIATAMENTE SE LA SITUAZIONE NECESSITA DI 
ALTRO AIUTO OLTRE AL PROPRIO E PROVVEDERE A FAR 
CHIAMARE IL 112 (EX-118); 

• SE SI TRATTA DI UN INFORTUNATO SPOSTARLO DAL 
LUOGO DELL'INCIDENTE SOLO SE NECESSARIO O C'È 
PERICOLO IMMINENTE; 

• PORRE NELLA POSIZIONE PIÙ OPPORTUNA 
L'INFORTUNATO ED APPRESTARE LE PRIME CURE 

 

PIANO 
TERRA 

Ins. Rosaria Gravotta Sig.ra Antonia Tedesco 

PIANO 
PRIMO 

Ins. Valentina Napoli  
Sig. Tiziano Costanza 

Ins. Francesca Ciaccio 

PIANO 
SECONDO  

Prof.ssa Ada Calanni 
Macchio 

Sig. Roberto Zabelli  
Sig. Salvatore Longo 

 

CHIAMATE DI SOCCORSO 112 (EX 113-115-118) Valutare la necessità di 
richiedere l’intervento di Enti esterni (es. VVF. – PRONTO SOCCORSO- 
Carabinieri...)  

Prof.ssa Ada Calanni Macchio - Ins. Valentina Napoli 

 
SQUADRA DEGLI ADDETTI ALLA 

PREVENZIONE INCENDI – SGA IN 
ESERCIZIO E IN EMERGENZA 

Art.18 comma 1 lett. b Art.46 comma 3 
lett. b - d.lgs.81/2008 

D.M.MINISTERO DELL’INTERNO  
02 SETTEMBRE 2021 

L’ADDETTO ALLA PREVENZIONE INCENDI, RICEVUTO 
L’AVVERTIMENTO, DEVE SUBITO RECARSI SUL POSTO E VALUTARE 
L’ENTITÀ DELL’EMERGENZA; SE L’EMERGENZA È DI LIEVE ENTITÀ, PUO’ 
INTERVENIRE MEDIANTE L’USO DEGLI ESTINTORI O DEGLI IDRANTI. 
MA NEL CASO IN CUI EGLI NON RIESCA A CONTROLLARE L’EVENTO 
DEVE DARE IMMEDIATAMENTE INIZIO ALLA PROCEDURA DI 
EVACUAZIONE AVVERTENDO GLI ADDETTI; AVVISARE GLI INCARICATI 
ALLE CHIAMATE DI EMERGENZA (N. UNICO 112) CHIEDENDO DI 
ALLERTARE I SOCCORSI ESTERNI (VVF e PRONTO SOCCORSO) 

 

PIANO 
TERRA 

Ins. Gabriella Fiorello 
Sig. Salvatore Longo  

Sig. Roberto Zabelli 

PIANO 
PRIMO 

Sig.ra Francesca Ciaccio 
Ins. Fiorenza 

Polisano 

PIANO 
SECONDO 

Prof. Vincenzino Saia 
Prof.ssa Ada Calanni 

Macchio 

SORVEGLIANZA PERIODICA E COMPILAZIONE DEL REGISTRO DEI 
CONTROLLI PERIODICI PER LA SORVEGLIANZA ANTINCENDIO Lettera 
Circolare DCPREV prot. n. 5264 del 18-04-2018 DM 21 marzo 2018. 
Attività scolastiche e asili nido - Controlli in materia di salute e sicurezza 
sul lavoro 

Sig. Salvatore Longo 

 

mailto:paic81300x@istruzione.it
mailto:paic81300x@pec.istruzione.it

		2024-10-28T15:41:12+0100
	Sabrina Marino




